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Octoiur -Anleitung

Anleitung zur Suche in M -Files fur Octoiur -Benutzer

AUSGANGSLAGE

Werden mehrere Beilagenaus M-Fileseinzeln zu einer Rechtsschrift erfasst, wird dabei jedes
Mal wieder die Startseite von M-Files gedffnet. Als Benutzer muss man dan jedes Mal wieder
von neuem zum Mandat navigieren oder die entsprechenden Filter setzen.

LOSUNGVARIANTE A

Drag & Drop via Cockpit nutzen und Mandat in M -Files 6ffnen und die Beilagen ins Octoiur-
Cockpit ziehen.

LOSUNGVARIANTE B

Mandat als Favorit in M-Files abspeichern und beim nachsten Aufruf von M-Files wieder
verwenden.

M-Files Laufwerk und danach den Vault auswahlen; gegeberenfalls detailliertere Suche mit
den Lautstarkereglern einblenden:
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Suchbegriffe eingeben:

Rechte Maustaste auf Suchresultat, den MFiles Favoriten hinzufliigen:

Octoiur-Anleitung & Anleitung zur Suche in M-Files fur Octoiur-Benutzer 2/3



