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La fonction « Tamponner et assembler » permet de tamponner les piéces liées et de les
fusionner avec le document Octoiur, au choix dans un PDF ou dans un fichier ZIP. Les

explications qui suivent ne concernent que ce dernier.

UTILISATION DU FICHIER ZIP

Le fichier ZIP généré peut étre transmis au destinataire. Il constitue un ensemble autonome
qui contient le document Octoiur et les pieces tamponnées. Selon la variante de livraison ZIP
choisie, ces dernieres sont soit regroupées dans un seul PDF (variante 1 — le fichier ZIP
contient deux fichiers PDF, I'un pour le document Octoiur, I'autre pour toutes les pieces
tamponnées), soit elles sont incluses dans le ZIP en tant que fichiers autonomes, regroupés
dans des dossiers avec le document Octoiur (variante 2).

a Octoiur 4.5.5.21 - Tamponner et assembler

Format de partage

() PDF: Assembler le document et les piéces en un seul fichier PDF

Préparer l'impression recto-verso (chague piéce commencera sur une page impaire)

[] Préparer I'impression recto-verso (chague piéce commencera sur une page impaire)

.......... Variante 1.}

() ZIP: Compresser le document et les pigces en un fichier ZIP Vararte 2
/| Convertir le document en PDF es fichie r é
[] PDE/A-2b
Fichiers
[] Tourner de paysage & portrait || Rendre le tampon anonyme
Ajuster les couleurs pour Ajuster la taille du tampon a
(O] Imprimante couleur/écran (@ Taille effective du papier
) Imprimante noir et blanc O ad
Bordereau des preuves
[ Générer et assembler le bordereau des preuves
Tamponner, enregistrer et ouvrir Tamponner et ouvrir | Tampenner et enregistrer | | Annuler |

Dans le document Octoiur, les liens permettent d'accéder directement aux piéces tamponnées
(cas 1) ou de les ouvrir (cas 2), méme si le destinataire ne dispose pas d'Octoiur.
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Important: si le fichier ZIP est ouvert uniquement par double-clic, les liens dans le document

Octoiur ne fonctionneront pas.

Etapes a suivre par le destinataire pour que les liens fonctionnent :

2.1 Enregistrez le fichier ZIP la ou vous le souhaitez
- |2] = | Home (H:) — O *
- Home Share View o
=4 / o — -
= |J ] « Moveto~ X Delete ~ 3= \ﬂ g BB setecta
— e = i Select none
Pin to Quick Co Paste B - = MNew Properties
access P [7] B copyto =B Rename folder p. DDImrertseIection
Clipboard Organise Mew Open Select
<« v 4 == 5 ThisPC » Home (H:) v O Search Home (H:)
&=/ Pictures ~ MName Date modified Type "
B Videos H 07.08.2023 13:43 Compressed (zip v
I neal Disk (C:) il 4
Mitems 1 item selected 26.0KB =
2.2

= 1 = | Extract
- Home Share View Compressed Folder|
- f
= |J L « Moveto ~ X Delete =
— {0
Pin to Quick Copy Paste Elcopyto = =[IRename
access
Clipboard Organise
€« v 4 == 5 ThisPC » Home(H:)
~
| Pictures L MName
B Videos : Klage (paketiert) zip
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Open
Open in new window

) Share with Skype

Décompressez le fichier ZIP (via le bouton droit de la souris)

|ExtractAII... |

Always available offline
Pin to Start
Scan with Sophos Endpoint
[Zf Edit with Notepad++
|# Share
Open with...
m In Vertec speichern

Restore previous versions

Send to >
]
Cut one
Copy electio
Create shortcut it
EEEE arch H
Rename
Ty
Properties i
S Con
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23 Choisir I'emplacement de destination des fichiers décompressés et les extraire

j Extract Compressed (Zipped) Folders

Select a Destination and Extract Files

Files will be extracted to this folder:

Browse...

[[] Show extracted files when complete

Cancel

2.4 Ouvrir le document Octoiur

Lors de la décompression du fichier ZIP, un nouveau dossier est créé a I'emplacement choisi,
contenant le document Octoiur sous forme de PDF (ou de fichier DOCX si spécifié lors du
tamponnage et de I'assemblage). Le nouveau dossier contient également, selon la version de
livraison ZIP choisie, soit un PDF avec toutes les piéces tamponnées (cas 1), soit un ou
plusieurs sous-dossiers contenant les fichiers tamponnés (cas 2).

Cas 1:
(e = | Klage (paketiert) - O X
- Home Share View o
- L
J = Move to X Delete ~ b \i—l EHSEIEC': al
e STl Select none
Fin to Quick Copy Paste Copy to Rename New Properties X
access Ld} . folder . £ Invert selection
Clipboard Organise Mew Open Select
<« v 4 » This PC >| Home (H:) » Klage(paketiert]l v | D 2 Search Klage (paketi...
~ MName Date modified Type Size
7 Quick access
Klage (Beilagen).pdf Adobe Acrobat-D... 123 KB
fa Octobit GmbH Klage.pdf Adobe Acrobat-D... 91 KB
[ This PC ol < 2
2 items =

Les liens dans le document Octoiur « Klage.pdf » renvoient a la premiere page de chaque
piece respective dans le fichier « Klage (Beilagen).pdf ».
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Cas 2:
| @ = | Klage (paketiert) — O *
- Home Share View o
* D = Moveto = I Delete ~ E:hv M [l setect
[ - Select none
Pinto Quick Copy Paste - Copy to Rename MNew Properties i
access [ P folder @ DDI”"E’“EIECUO”
Clipboard Crganise MNew Cpen Select
<« v » This PC >| Home (H:) » Klage (paketiert]l v | D S Search Klage (paketi...
&=| Pictures " MName Date modified Type Size
m Videos Urkunden File folder
‘s Local Disk (C:) Klage (paketiert). pdf Adobe Acrobat-D... 105 KB
= Home (H:) wll = >
2 items =

Les liens dans le document Octoiur « Klage (paketiert).pdf » renvoient aux pieces tamponnées
et stockées dans le ou les sous-dossiers (ici « Urkunden »). Celles-ci peuvent donc étre
ouvertes directement par un clic sur le lien correspondant, qui se trouve sur I'étiquette de la
preuve:

Beweis: Beilage 1 Handelsregisterauszug vom 31.3.2022
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